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Inloggen in OnStage 
Als je ingelogd bent op Mydavinci vind je bij de apps het icoontje van ‘OnStage’. Je logt 
hier in met je ovnummer en je netwerkwachtwoord door op het icoontje te klikken. 

 

Vacaturebank 
Voordat je daadwerkelijk een keuze voor je stageplaats moet maken, kan je van tevoren in de 
vacaturebank kijken om te zien welke vacatures allemaal beschikbaar zijn. Om de vacaturebank te 
kunnen bekijken klik je links bovenin op het menu, de drie liggende streepjes. Daarna kies je de 
‘Vacaturebank’. 

 

 

s 
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Nieuwe stage plaats nodig 

 

Vanuit het startscherm selecteer je bij aanmelden voor dossiers de juiste groep. 

Kijk naar de eerste regel onder het slotje en kies daar de juiste groep. 

 

 

Klik hier op ‘Aanmelden. 

Bovenin komt er nu een (extra) icoon bij 

De 1 geeft aan dat jij hier iets moet doen. Klik op het icoontje met de 1. 
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Invoeren van studieloopbaanbegeleider 

 

Zie je dit niet dan moet linksboven op ‘Stagedossier’ klikken. 

 

 

Klik op het pijltje achter 
‘Medewerker’. 

Een lijst met mogelijke 
studieloopbaanbegeleiders wordt 
geopend. Kies jouw 
studieloopbaanbegeleider uit de 
lijst. 

Klik daarna onderin op de knop 
‘Afronden’. 

 

Nu wordt de volgende stap direct 
geopend. 
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Keuze voor BPV-plaats invoeren 
Het BPV bureau zoekt voor de studenten BPV plaatsen. Alle beschikbare plaatsen worden in OnStage 
gezet. Jij mag in deze beschikbare BPV plaatsen zoeken naar jouw voorkeur. Het BPV bureau en je 
studieloopbaanbegeleider maken uiteindelijk de beslissing of jij ook daadwerkelijk daar mag gaan 
solliciteren. Je mag geen stageplaats kiezen waar je al een keer eerder hebt stage gelopen (Dit geldt 
niet voor studenten van Gezondheidszorg). 

Na het invoeren van een studieloopbaanbegeleider wordt deze stap automatisch geopend. Mocht je 
al eerder je studieloopbaanbegeleider hebben ingevoerd, dan zie je een 1 bij het dossier waar je nog 
een activiteit moet uitvoeren. 

 

 

Zie je dit niet, dan moet je linksboven op ‘Stagedossier’ klikken. 

Klik onderaan op de button ‘Vacature zoeken in vacaturebank’. 
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Vul aan de linkerkant het zoekscherm in. Je kan bijvoorbeeld de plaats of de organisatie waar je stage 
wil lopen invullen. Mocht je alle velden leeg laten krijg je alle beschikbare stageplekken te zien, wel 
zo handig. 

Klik daarna op de knop ‘Zoeken’. Er verschijnt dan een lijst met mogelijkheden. 

 

Klik op een vacature die je interessant lijkt. 
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Hier vind je meer info over stageplaats of de organisatie. Klik op het tabblad ‘Organisatie’ om meer 
informatie over de organisatie te zien. 

Je kan hier ook de route berekenen.  

Wil je nog even verder kijken klik dan op   

Wil je graag naar deze plaats klik dan op  

 

Kies hier ‘Reservering’ en klik op ‘Toevoegen en terug naar dossier’. 

Nu moet je nog motiveren(aangeven) waarom jij graag naar deze BPV plaats wilt. 
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Als je dit hebt ingevoerd kan je op ‘Afronden’ klikken en is deze plek niet meer voor andere 
studenten beschikbaar. 

Heeft een andere student net iets voor jou deze BPV plaats uitgezocht dan krijg je daar een melding 
van. Dan kan jij opnieuw via vacature zoeken in vacature bank een andere plek zoeken. 

 

Wanneer mag je gaan solliciteren? 
Na ongeveer 2 weken hoor je via het BPV bureau waar je daadwerkelijk geplaatst bent. Dit gaat via 
de mail. Dit mailtje komt in jouw Mydavinci mailbox terecht. Je kan deze mail ook terug vinden in 
OnStage. Klik op je meest recente stagedossier. 

 

Klik onderaan op het mail icoontje 

Nu opent een scherm waar je de naar jou toegestuurde mailtjes kan zien en lezen. 
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Wat doe je als de stage niet doorgaat. 
Via je Mydavinci mail krijg je een bericht van het BPV bureau over de stageplaats waar jij 
daadwerkelijk geplaatst bent. In de mail staat ook wanneer je mag gaan solliciteren. 

Als je op sollicitatie gaat en je hoort dat je niet bent aangenomen dan moet je dit doorgeven, aan je 
slb-er en aan het bpv-bureau : bpvgw@davinci.nl  

POK 
Het BPV bureau gaat nu een Praktijkovereenkomst voor je aanvragen. Deze wordt naar je 
toegestuurd. Jij moet zorgen dat deze ondertekend wordt en ingeleverd wordt bij het BPV bureau. 
De POK moet getekend ingeleverd zijn vóór je start met je stage.  

Ben je niet aangenomen, loop dan even langs je studieloopbaanbegeleider en bij het BPV bureau 
voor de verdere stappen. 

Informatie over je BPV plaats 
Via de startpagina kan je altijd de gegevens zien rondom jouw BPV. Je kan bijvoorbeeld de BPV 
begeleider van school of de contact gegevens van jouw BPV plaats zien. 

 

Bovenin bij begeleidingsgroep zie je jouw BPV plaatsen 

 

 Klik op het icoontje ervoor om te kijken in jouw dossier. 

 

Zie je dit scherm niet, klik dan even op ‘Stagedossier’ links boven. 
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Klik bij de tabbladen op de  voor meer informatie over jouw contactpersonen en 
adresgegevens. 

 

Begeleider = BPV docent die jou begeleidt op jouw BPV. 

Beheerder = Contactpersoon bij het BPV bureau die over jouw stage gaat. 

 


